HANKEKAAVA -kunnan ja kaavakonsultin valinen tyonjako

Vaihe / tehtava

Hollola

Lahden Seutu

Konsultti

Esiselvitystybvaihe
Aloitus

Saa tiedon hankkeesta, reagoi nopeasti peilaten hanketta
kunnan kaavoitusohjelmaan.

Esittaa yrityksen tavoitteet ja aikataulun kunnalle.

Esiselvitystyon laatiminen

Toimittaa konsultille esiselvitystyon mallin seka kunnan ja
konsultin valisen tyonjakolomakkeen.
lImoittaa konsultille kunnan yhteyshenkilon.

Toimittaa l&htdtiedot konsultille (kantakartat, ajantasakaa-
vakartat, maanomistustiedot, kiinteistorajat, paikkatiedot

ym.)

Antaa palautteen esiselvitystydsta konsultille.
Pyytaa hankkeen kannalta oleellisimmat kannanotot.

Toimittaa tarvittavat referenssit kunnalle ennen kaavoituk-
sen kaynnistamista.

Konsultti lataa tarvittavan taustamateriaalin avoimista ai-
neistopalveluista.

Laatii esiselvitystyon, joka voi siséltdéd useampia ratkaisu-
vaihtoehtoja. Neuvottelee vaihtoehdoista kunnan kanssa.

Palautteen pohjalta valitaan yksi kaavan lahtékohdaksi.

Tarvittaessa pidetdaan alustava viran-
omaistyoneuvottelu kunnan ja yrittajan
kanssa

Asemakaavan vireilletulo

Kutsuu koolle asianomaiset viranomaiset.

Sitouttaa viranomaiset sovittuihin periaatteisiin.

Kaavoituksen aloitusvaihe

Toimittaa kaavoitushakemuslomakkeen konsultille.
Selvittdd konsultille kaavanlaatijalle asetetut vahimmais-
vaatimukset.

Toteaa konsultin patevyyden ja hyvaksyy kaavanlaati-
jaksi.

Paattaa kaavan vireilletulosta, laatii kuulutuksen ja vastaa
sen sisallosta. limoittaa kaavan vireilletulosta.

Hankkii osallisten yhteystiedot ja hoitaa postitukset.
Toimittaa tarvittaessa asiakirjamallit konsultille.

Toimittaa kaynnistamissopimusmallin konsultille ja maa-
rittelee kunnan perusteluiden mukaiset kaavoituskustan-
nukset.

Toimittaa aineiston kuntaan sovitun aikataulun mukaisesti
ennen kokousta.

Tekee hakemukset kaavan kaynnistamiseksi ja kaavanlaa-
tijan hyvaksymiseksi.

Taydentaa kaavan kaynnistamissopimuksen esiselvityksen
tietoja hyddyntaen.

Osallistumis- ja  arviointisuunnitelma

(OAS)

pPaattda OAS:n nahtaville asettamisesta, hoitaa kuulutuk-
set, ilmoitukset ja postitukset osallisille.

Laatii ja toimittaa OAS:n kuntaan sovitun aikataulun mukai-
sesti ennen lautakunnan kokousta. Esiselvitystyon tietoa
hyddynnetdan OAS:a laadittaessa.

Arvioi yleis6tilaisuuden tarpeellisuuden.
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Hollola
HANKEKAAVA -kunnan ja kaavakonsultin valinen ty6njako Ea G

Vaihe / tehtava Konsultti
Kaavan luonnosvaihe
Kaavaluonnoksen laatiminen Laatii kaavaluonnoksen ja toimittaa valmisteluaineiston
kuntaan sovitun aikataulun mukaisesti ennen lautakunnan
kokousta.
.__e.t_llnllstelueul|Ie|stge|t “’";e_‘ a-esiselvitystyOn-tieto sisallyte
Kirjoittaa listatekstin. Laatii listatekstin informatiivisen osuuden.

Kasittelee ja hyvaksyy valmisteluaineiston.
Kaavaluonnoksen nahtavillaolosta tiedot- | Tiedottaa kaavaluonnoksen nahtévillaolosta osallisia.
taminen osallisille
Lausuntojen pyytaminen Pyytaa tarvittavat lausunnot.
Vastineet lausuntoihin ja mielipiteisiin Laatii yhteenvedon saaduista lausunnoista ja mielipiteista
seka antaa niihin vastineet.

Tarkistaa ja hyvaksyy konsultin laatimat vastineet.
Yleisttilaisuus Hoitaa tilavarauksen, ilmoitukset lehtiin ja osallisille. Laatii yleisttilaisuudessa esiteltavan aineiston ja lahettaa
sen ennakolta kuntaan.

Toimii tilaisuuden puheenjohtajana.
Esittelee hankkeen yleisdlle.

Laatii yleisttilaisuudesta saadun palautemuistion.
Kaava-aineiston muokkaukset Tekee kaava-aineistoon tarvittavat muutokset.
Hyvaksyy konsultin esittamat muutokset.

Kaavan ehdotusvaihe

Kaavaehdotuksen laatiminen Laatii kaavaehdotuksen ja toimittaa aineiston kuntaan sovi-
tun aikataulun mukaisesti ennen lautakunnan kokousta.

Kirjoittaa listatekstin. Laatii listatekstin informatiivisen osuuden.

Hyvaksyy kaavaehdotuksen ja paattdd sen nahtaville-
asettamisesta.

Kaavaehdotuksen nahtavillaolosta tie- | Tiedottaa kaavaehdotuksen nahtavillaolosta osallisia.
dottaminen osallisille
Lausuntojen pyytaminen Pyytaa tarvittavat lausunnot.

Vastineet lausuntoihin ja muistutuksiin Laatii yhteenvedon saaduista lausunnoista ja muistutuksista
sek& antaa niihin vastineet.

Tarkistaa ja hyvéaksyy konsultin laatimat vastineet.
Kaava-aineiston muokkaukset Tekee kaava-aineistoon tarvittavat paivitykset.
Hyvaksyy esitetyt muutokset.

REJLERS Oy / 2016


henna.kurosawa
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Hollola
HANKEKAAVA -kunnan ja kaavakonsultin valinen ty6njako SIS

Vaihe / tehtava Konsultti

Kaavan hyvaksyminen
Kaava-aineiston viimeistely Toimittaa kaava-aineiston liitteineen kuntaan hyvaksymiska-
sittelyyn sovitun aikataulun mukaisesti ennen lautakunnan /
KH:n / KV:n kokousta.

Viimeistelee kaavakartan yhteensopivaksi kunnan kaa-
vasovellusohjelman kanssa.

Laatii seurantalomakkeen.
Kaavan hyvaksyminen Hyvaksyy kaavan.

Muistutuksen tehneiden tiedottaminen | Toimittaa muistutuksen tehneille pdytakirjaotteen ja laadi-

hyvaksymisesta tut vastineet muistutuksiin.
Yleista R REEESES SEEBEEEBPBEEEDEEBER
Muistiot Konsultti laatii viranomaisheuvottelun kutsun, esityslistan ja muistion.

Selvityksien, tiedotteiden yms. kustan- | Tarvittavat selvitykset, lehti-ilmoitukset, posti- ja kopiointikulut yms. kaavoitusprosessista syntyvat kustannukset kuulu-

nukset vat maanomistajan/yrittajan maksettaviksi.
Maankayttésopimus Kaavahankkeesta laaditaan kunnan ja maanomistajan/yrittajan valille maankayttésopimus.
Aineisto Tekstiasiakirjat toimitetaan PDF ja DOCX -muodoissa.

Kaavakartat, mahdolliset havainne- ja perspektiivikuvat toimitetaan DWG- ja/tai PDF —-muodossa.
Muut tiedostomuodot sovitaan erikseen.
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